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 ตามแผนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น 
(ฉบับที� 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการกําหนดขั�นตอนการ
กระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น (ฉบับที�  2)        
ได้กําหนดให้กรมพัฒนาธรุกิจการค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียน
พาณิชย ์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 จาก
องค์การบริหารส่วนจงัหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาล และองค์การ
บริหารส่วนตําบล (อบต.) ซึ�งกรมฯ ไดก้ําหนดวนัถ่ายโอนภารกิจ
งานจดทะเบียนพาณิชย ์ในวนัที� 1 มกราคม 2554
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21 ธนัวาคม  2553 2



 ดา้นกฎหมาย

 ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรื�อง การตั�งสํานกังานทะเบียนพาณิชย ์แต่งตั�ง
พนักงานเจ้าหน้าที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที�  10 ) พ.ศ. 2553          
ลงวนัที� 10 พฤศจิกายน 2553 มีผลตั�งแต่วนัที� 1 มกราคม 2554

 ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรื�อง ใหผ้ ูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียน
พาณิชย ์(ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553 ลงวันที� 10 พฤศจิกายน 2553 มีผล
ตั�งแต่วนัที� 1 มกราคม 2554

 คําสั�งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ์ที� 1/2553 เรื�อง หลกัเกณฑ์และ
วิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยแ์ละเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย ์ลงวนัที� 
14 ธนัวาคม 2553 มีผลตั�งแต่วนัที� 1 มกราคม 2554

 คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ที� 2/2553 เรื�อง ใหจ้ดัส่งสถิติและ
ขอ้มลูการจดทะเบียนพาณิชย ์ลงวนัที� 14 ธนัวาคม 2553 มีผลตั�งแต่วนัที� 
1 มกราคม 2554

      

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
งานทะเบียนพาณิชย์
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 การดําเนินงานของกรมพฒันาธุรกิจการคา้
   1. เป็นศนูยก์ลางในการเรง่รดั ติดตาม ประสานงาน และแกไ้ขปัญหาการถ่ายโอนงาน

     2. รวบรวมสถิติการจดทะเบียนพาณิชย์

   3. สรปุ และจดัทําขอ้มลูการถ่ายโอนและผลการดําเนินการ

     4. ประชาสมัพนัธก์ารถ่ายโอนงานทะเบียนพาณิชย ์

5. ปฏิบติังานอื�นๆ ไดแ้ก่ กําหนดเลขทะเบียนพาณิชย ์สําหรบับคุคลธรรมดาซึ�งไม่มี
สญัชาติไทย หา้งห ุน้ส่วนสามญั และนิติบคุคลต่างดา้ว ใหแ้ก่เทศบาล/อบต. เป็นตน้

      

      

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 การดําเนินงานของ สกถ.
   1. จดัอบรมใหค้วามร ูเ้กี�ยวกบังานจดทะเบียนพาณิชยแ์ก่

         เจา้หนา้ที�เทศบาล/อบต.

     2. สนบัสนนุการถ่ายโอนงานทะเบียนพาณิชย์

      

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 การดําเนินงานของ สพค. จังหวดั
   1. ประสานงาน เพื�อเรง่รดั และแกไ้ขปัญหาการถ่ายโอนงานทะเบียนพาณิชย์

2. ใหคํ้าปรึกษา แนะนํา ตอบขอ้ซกัถามเกี�ยวกบัการถ่ายโอนงาน

     และการจดทะเบียนพาณิชย์

3. เป็นวิทยากรรว่มกบัอบจ.

     4. ติดตามสถิติและประเมินผลการถ่ายโอน

5. ประชาสมัพนัธก์ารโอนงาน ผา่นสื�อทอ้งถิ�นต่างๆ 

6. เก็บรกัษาสมดุทะเบียน/ตน้ขั�วใบทะเบียนพาณิชย/์สําเนาบญัชีและเอกสารที�
เกี�ยวขอ้งที� อบจ. ส่งมอบใหเ้ทศบาล/อบต.

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 การดําเนินงานขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดั (อบจ.)
   1. จดัทําบญัชี/ทะเบียนเอกสาร/คดัแยกแฟ้มทะเบียนเพื�อเตรียมส่งมอบใหเ้ทศบาล

2. เตรียมความพรอ้มใหเ้ทศบาล/อบต. โดยจดัใหมี้การฝึกปฏิบติังานที� อบจ.

3. ใหก้ารสนบัสนนุการจดัฝึกอบรมใหค้วามร ูก้บัเจา้หนา้ที�เทศบาล/อบต. 

     ที�ยงัไม่ไดเ้ขา้รบัการอบรม

4. ใหคํ้าปรึกษา แนะนํา ตอบขอ้ซกัถามเกี�ยวกบังานจดทะเบียนพาณิชย์

5. เป็นวิทยากรใหค้วามร ูร้ว่มกบัเจา้หนา้ที� สพค.จงัหวดั 

     6. ประชาสมัพนัธก์ารถ่ายโอนงานทะเบียนพาณิชย์

7. ส่งมอบงานใหเ้ทศบาล/อบต. พรอ้มทั�งส่งสําเนาการมอบงานให ้สพค.

8. ส่งสาํเนาบญัชี สมดุทะเบียนรบัคําขอและตน้ขั�วใบทะเบียนที�แยกไม่ได ้ให ้สพค.

         จงัหวดัเก็บรกัษา

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 การดําเนินงานของเทศบาลและองคก์ารบริหารสว่นตําบล (อบต.)

   1. จดัเตรียมเจา้หนา้ที�ที�จะปฏิบติังานดา้นทะเบียนพาณิชย ์สถานที�เก็บแฟ้มทะเบียน
พาณิชย ์เครื�องคอมพิวเตอร ์และอปุกรณ ์(แบบพิมพ/์ตรายาง/แฟ้มเก็บคําขอ) เพื�อ
รบัโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย ์

2. จดัส่งเจา้หนา้ที�เขา้รบัการฝึกอบรม

     3. ออกคําสั�งแต่งตั�งเจา้หนา้ที�ของเทศบาลหรือ อบต. เป็นพนกังานเจา้หนา้ที�/นาย
ทะเบียนพาณิชย ์เพื�อปฏิบติังานจดทะเบียนพาณิย์

4. รบัโอนงานทะเบียนพาณิชย ์

     5. รบัจดทะเบียนพาณิชย์

6. ประชาสมัพนัธผ์่านสื�อทอ้งถิ�นต่างๆ 

     7. จดัส่งขอ้มลูและสถิติการรบัจดทะเบียนพาณิชย ์ใหแ้กส่ํานกังานกลาง

    ทะเบียนพาณิชย ์(กรมพฒันาธรุกิจการคา้) ภายในวนัที� 15 ของเดือนถดัไป

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 แบบพิมพ์

 แบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)

 รายละเอียดเกี�ยวกบัเว็บไซต์

 หนงัสือมอบอํานาจ

 แบบคํารอ้ง

 แบบบริการขอ้มลูธรุกิจ

 ใบทะเบียนพาณิชย ์(พค. 0403)

 แบบรายงานการจดทะเบียนพาณิชย ์/ตั�งใหม่ / เปลี�ยนแปลง / เลิก

 แฟ้มสําหรบัเก็บคําขอจดทะเบียน

 ใบเสร็จรบัเงิน (ใชใ้บเสร็จของเทศบาล/อบต.)

 

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 ใบรา้นคา้ลิขสิทธิ� (สําหรบัการจดทะเบียนกิจการขายหรอืใหเ้ช่า 
ซีดี ดีวีดี ที�เกี�ยวขอ้งกบัการบนัเทิง) กรมทรพัยสิ์นทางปัญญาจะ
จดัส่งใหเ้อง   ติดต่อไดที้�

     สํานกังานป้องปรามการละเมิดทรพัยสิ์นทางปัญญา

     กรมทรพัยสิ์นทางปัญญา 

     44/100 ถนนนนทบรุ ี1 ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง

     จงัหวดันนทบรุ ี 11000

     โทร. 0 2547 4703   
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 ตรายาง

      

    ใชป้ระทบัสําหรบัใชใ้นการรบัรองสําเนาเอกสารการจดทะเบียนพาณิชย์

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 ตวัอยา่งตรายาง

      

     ใชส้ําหรบัประทบัตรากํากบัลายมือชื�อนายทะเบียนพาณิชยที์�รบัจดทะเบียนใน 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.0403)  
และประทบัตรงกลางรอยปรใุนใบทะเบียนพาณิชยส์ําหรบัฉีก

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
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 ตวัอยา่งตรายาง

      

การเตรยีมความพรอ้มในการถ่ายโอนภารกิจ
งานทะเบียนพาณิชย์

ตราคาํว่า “เอกสารนี�เป็นเอกสารประกอบคําขอที�..............................  รบัวนัที�.........................”
ใชส้าํหรับประทบัเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียนพาณิชยท์กุหนา้ เช่น สาํเนาบัตรประจาํตวัประชาชน   
สาํเนาทะเบียนบา้น  สญัญาเช่า  เป็นตน้

ตราคาํว่า “ ใบแทน”  (ขนาดตวัอักษรสงู 1 เซนติเมตร) 
ใชส้าํหรับประทบัใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค. 0403) ในกรณีออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์             
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ติดต่อสอบถามไดที้� 

 สํานกังานพฒันาธรุกิจการคา้จงัหวดั

 สํานกัทะเบียนธรุกิจ กรมพฒันาธรุกิจการคา้  ถนนสนามบินนํ�า 
จงัหวดันนทบรุี

    โทร. 0 2547 4446-7  โทรสาร 0 2547 4939

E-mail : regis_c@dbd.go.th
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คําถาม - คําตอบ
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